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PE TAl KHOA HQC CONG NGHE CAP TRUONG

Ha N§i - nam 2017



1. MUC PICH:

Hudéng dan cho Giang vién, Nghién ctu vién cac buéc dang ky, thim dinh,
thyc hién va nghiém thu dé tai KHCN cép Truong, gop phan chuan hda viéc quan ly
dé tai KHCN cép Truong.
2.PHAM VI AP DUNG:

Ap dung d6i véi tat ca cac dé tai cap Truong do Hiéu truong Trudng Pai hoc
Duoc Ha Noi phé duyét.

3. TAI LIEU THAM KHAO

3.1. Luat Khoa hoc va Cong nghé 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013 do Quéc Hoi
ban hanh.

3.2. Thong tu 33/2014/TT-BKHCN ngay 06/01/2014 cua Bo truong Bé Khoa
hoc va Cong nghé ban hanh quy ché quan 1y nhiém vu Khoa hoc va Céng nghé cip
Bo.

3.3. Thong tu 37/2010/TT-BYT ngay 13/8/2010 cua Bo truong Bo Y té quy
dinh vé quan ly dé tai nghién ctu khoa hoc va dy an san xuat thir nghiém cp Bo Y
té.

4. CHU VIET TAT

4.1. Khoa hoc Cong nghé: KHCN

4.2. Giang vién: GV

4.3. Nghién cuu vién: NCV

4.4. Quan ly Khoa hoc: QLKH



5.NOI DUNG
5.1. So @6 hwéng din ding ky, tham dinh, thuc hién va nghiém thu dé tai KHCN

cap Truong : (So do cdc budc tién hanh cdng viéc)
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5.2. Mo ta hwéng dian ding ky, tham dinh, thuc hién va nghiém thu dé tai
KHCN cép Truong
5.2.1. Ping ky dé tai KHCN cap Trwong

Budge 1: Chu tri dang ky dé tdi KHCN cip Truong chuan bi thuyét minh dé
cuong (theo biéu mau BM.QLKH.01). Thuyét minh dé cuong ding quy dinh thoa
man cac diéu kién sau:

+ Chu tri 1a Giang vién/Nghién cttu vién (GV/NCV) cua Truong Dai hoc Duogc
Ha Noi.

+ Chi dugc diang ky 01 dé tai/01 lan va khdng chu tri dé tai KHCN cép Trudng
dang thyc hién.

+ Dé tai khdng c6 noi dung tring ldp vai cac dé tai khac da dugc phé duyét.



+ Thuyét minh dé cuong c6 chit ky caa chu tri va don vi chu tri.

+ Dy toan kinh phi dugc thyc hién theo Théng tu lién tich s6 55/TTLT-BTC-
BKHCN ngay 22/4/2015, gdm cac khoan chi nhu sau:

- Thué khoan chuyén moén: khong dwgc sir dung kinh phi hd trg caa Nha
truong cho thué khoan chuy&n maén.

- Vat tu, nguyén vat liéu: dugc dyu toan dua trén bao gid cua 01 céng ty cung
cap (dong kém phu luc trong thuyét minh dé cuong).

- Chi khac: dugc thuc hién theo Thong tu lién tich s6 55/TTLT-BTC-BKHCN
ngay 22/4/2015.

+ P6i voi dé tai nghién cau thar nghiém 1am sang, nghién ciu truc tiép trén
ngudi phai dugc thong qua Hoi déng dao dirc dé duge danh gia cac khia canh vé dao
dtre trong nghién ciru cta chu tri dé tai.

Budc 2: Cha tri ndp 04 quyén thuyét minh dé& cuong theo quy dinh vé phong
QLKH trong thoi gian hanh chinh vao tit ca cac ngay lam viéc trong nim.

5.2.2. Tham dinh dé tai KHCN cdp Truong

Budc 1: Bé tai KHCN cép Truong dugc tham dinh 02 dot (thang 3 va thang 9)
hang nam.

Hiéu truong ky Quyét dinh thanh Iap Hoi dong tham dinh dé cuong dé tai
KHCN cip truong (goi tat 1a HDTP). HDTP c6 3 thanh vién: Chua tich, Uy vién va
Uy vién - Thu ky; Thu ky hanh chinh (c6 nhiém vu chuan bi hd so, thong bao thoi
gian va dia diém hop HDPTP). Luu Y chu tri va thanh vién thuc hién dé tai khong
dugc tham gia HDTD.

+ Phuong thirc hoat dong ctia Hoi déng thAm dinh dugc thuc hién theo Thang
tu 33/2014/TT-BKHCN ngay 06/01/2014 cua Bo truong Bo Khoa hoc va Céng nghé
ban hanh quy ché quan 1y nhiém vu Khoa hoc va Cong nghé cap Bo. Phién hop hop
16 c6 day du 3/3 thanh vién.

+ Noi dung cua phién hop thdm dinh dé cuong.

- Phong Quan 1y Khoa hoc doc quyét dinh thanh lap HDTD, gidi thiéu thanh

phan Hoi ddng va cac dai biéu tham du.



- Chu tri @@ tai duoc moi du hop nghe gop ¥ cia HDTD, viée ving mit phai co
su dong ¥ ctia Chu tich Hoi dong.

- Céc thanh vién Hoi dong nhan xét danh gia dé tai theo cac tiéu chi quy dinh
trong Quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh dé cuong dé tai KHCN cap Trudng
va dat cau héi cho chi tri dé tai.

- Chu tri d& tai giai trinh cu hoi cia HDNT.

- HDNT thao luan kin va tién hanh bo phiéu chim dé cuong (theo biéu mau
BM.QLKH.05.02).

- Uy vién - Thu ky téng hop phiéu danh gia két qua cia cac thanh vién Hoi
ddng va bao cdo Hoi dong két qua kiém phiéu.

- Hoi ddng thao luan dé thdng nhét ting ndi dung, két luan va thdng qua bién
ban 1am viéc ctia Hoi ddng (theo biéu mau BM.QLKH.05.03).

+ Phuong thirc danh gia két qua:

- Pong ¥ phé duyét khi > 2/3 phiéu "DPdng ¥" hodc "Pong y c6 sta chira".

- Khong dong y phé duyét khi > 2/3 phiéu "Khong dong y".

Budc 2: Phong QLKH guri bién ban hop HPTD cho chu tri sira chira, b6 sung
dé cuong. Chu tri nop 02 quyén dé cuwong hoan thién theo quy dinh vé phong QLKH
trong khoang thoi gian 2 tuan.

Budc 3: Phong QLKH trinh Hiéu truong phé duyét dé tai KHCN cap Truong.

Budc 4: Phong QLKH giao cho chu tri dé tai 01 Quyét dinh phé duyét dé tai
KHCN cép Truong, 01 thuyét minh dé cuong (déng dau giap lai) cd phé duyét cua
Ban giam hiéu, 01 s6 theo ddi dé tai.

Budc 5: Sau 15 ngay ké tir khi c6 Quyét dinh phé duyét chu tri dé tai phai dang
nhap théng tin vao phan mém "Quan Iy Ly lich Khoa hoc online”.

5.2.3. Thuc hién dé tai KHCN cap Truwong

+ Chu tri tién hanh thanh toan kinh phi thuc hién dé tai sau khi c6 Quyét dinh
phé duyét dé tai va truéc khi nghiém thu, gdém céac budc sau:

- Bué6c 1: 1ap duy tru (theo biéu mau BM.QLKH-VTTTB.05.01), xin xac nhan
cua phong Quan ly khoa hoc.

- Bu6c 2: nop ban duy tri vé phong Vat tu - Trang thiét bi.



- Budc 3: phong Vat ty - Trang thiét bi tong hop, lay béo gia vat tu va trinh
Ban Gidm hiéu phé duyét.

- Budc 4: Ban Giam hiéu phé duyét ban du tru va bao gia.

- Budc 5: Phong Vat tu - Trang thiét bi mua sim, giao nhan vt tu cho chu
nhiém de tai.

- Bué6c 6: Phong Vat tu - Trang thiét bi thuc hién thanh, quyét toan kinh phi.

Luu y: D6i véi vin phong pham, tau/xe di lai, cha tri 1ap du trd thdng qua
phong Quan tri va phong Hanh chinh téng hop.

+ Thoi gian thuc hién dé tai cap Truong 1a 12 thang ké tir khi ¢6 Quyét dinh
phé duyét. Néu chu tri mudn xin gia han dé nghi 1am don xin gia han (theo biéu mau
BM.QLKH.05.04) trudc ngay két thuc dé tai 30 ngay dé phong QLKH trinh Ban
giam hiéu quyét dinh. Dé tai cap Trudng chi dugc gia han 01 1an khong quéa 06 thang.

+ Trong qué trinh thyc hién dé tai, néu cha tri dé tai khdng c6 kha ning hoan
thanh dé tai, cha tri dé tai 1am don xin dung thyc hién dé tai (theo biéu miu
BM.QLKH.05.05). Phong QLKH xin y kién chuyn gia va trinh Ban giam hiéu ky
quyét dinh dimg dé tai. Sau thoi gian 18 thang chu tri dé tai khong tién hanh nghiém
thu, phong QLKH trinh Ban giam hiéu ky Quyét dinh dimg d¢ tai, yéu cau tra lai kinh
phi d4 thanh, quyét toan.

5.2.4. Nghiém thu dé tai KHCN cip Trwong

Buée 1: Trude thoi han nghiém thu dé tai 10 ngay, chu tri dé tai nop 04 bo hd
so gdm: b&o céo nghiém thu (theo biéu miu BM.QLKH.05.06) & ban sao thuyét
minh dé cuong da dugc phé duyét vé phong QLKH.

B4o c4o nghiém thu theo dung quy dinh théa man diéu kién sau:

+ Chu tri d¢é tai d4 thanh, quyét toan xong tai chinh cua dé tai.

+ B40 céo nghiém thu gdbm day da minh chimg san pham cua d¢ tai.

Budc 2: Hiéu truong ky Quyét dinh thanh lap Hoi dong nghiém thu dé tai
KHCN cip truong (goi tit 13 HDNT). HDNT c6 3 thanh vién: Chu tich, Uy vién



nhan xét va Uy vién - Thu ky; Thu ky hanh chinh (c6 nhiém vy chuan bi ho so, thong
bo thoi gian va dia diém hop HDNT). Luu y chu tri va thanh vién thyuc hién dé tai
khong dugc tham gia HDNT.

+ Phuong thirc hoat dong cua HPDNT duogc thuc hién thong qua phién hop theo
Thong tu 33/2014/TT-BKHCN ngay 06/01/2014 cua Bo truong B Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh quy ché quan Iy nhiém vy Khoa hoc va Cong nghé cip Bo. Thoi
gian hoan thanh nghiém thu khong qué 30 ngay sau khi cd Quyét dinh thanh lap Hoi
dong, phién hop hop 1& c6 day di 3/3 thanh vién.

+ Ho61 d@)ng nghiém thu c6 nhi¢m vy tién hanh danh gia nghi¢m thu theo muc
tiéu, ndi dung, san pham, tién do trong dé cuong dugc phé duyét va chiu trach nhiém
trude Hiéu truong trong viée danh gia nghiém thu két qua thuc hién dé tai cap trudng.

+ Noi dung cua phién hop nghiém thu.

- Phong Quan 1y Khoa hoc doc quyét dinh thanh lap Hoi dong, gidi thiéu thanh
phan Hoi ddng va cac dai biéu tham du.

- Chu tri dé tai béo céo tom tat két qua dé tai trudc Hoi dong nghiém thu.

- Cac thanh vién Hoi dong nhan xét danh gia dé tai (theo biéu mau
BM.QLKH.05.07) va dit cau hoi cho chu tri dé tai.

- Chu tri dé tai giai trinh cAu hoi cia HDNT.

- HDNT thao luan kin va tién hanh bo phiéu danh gia dé tai (theo biéu mau
BM.QLKH.05.08).

- Uy vién - Thu ky téng hop phiéu danh gia két qua cia cac thanh vién Hoi
ddng va bao cdo Hoi dong két qua kiém phiéu.

- Hoi dong thao luan dé thong nhét ting nodi dung két luan va théng qua bién
ban 1am viéc cua Hoi ddng (theo biéu mau BM.QLKH.05.09).

+ Phuong thire danh gia két qua (xép loai):

- Xuat sac khi > 2/3 phiéu Xuét séc.

- Khé khi > 2/3 phiéu Kha.

- Trung binh khi > 2/3 phiéu Trung binh.



Budgc 3: Chu tri dé tai hoan thién bao céo theo nghiém thu theo bién ban cua
Hoi dong & nop 01 quyén bao cdo nghiém thu d& stra chita (dong bia ciing) vé phong
QLKH trong thoi han 2 tuan.

Budc 4: Phong QLKH cip gidy chung nhan hoan thanh dé tdi KHCN cép

Truong 02 lan/ nim vao thang 6 va thang 12.

6. HO SO

TT Tén tai liéu Thoi gian luu Noi lvu

1. | Pécuong dé tai KHCN cép Truong QLKH

2. | Quyét dinh thanh lap HDTPDC dé tai KHCN VT, QLKH
cap Truong

3. | Bién ban hop HDTPDPC dé tai KHCN cip QLKH
Truong

4. | Quyét dinh phé duyét dé tai KHCN cap VT, TCKT,
Truong QLKH

5. | Quyét dinh nghiém thu dé tdi KHCN cap VT, QLKH
Truong

6. |Bién ban nghiém thu dé tdii KHCN cip QLKH
Truong

7. | B4o co nghiém thu dé tai KHCN cip Truong QLKH

7.PHU LUC

- BM.QLKH.05.01: Mau dé cuong dé tai KHCN cép Truong

- BM.QLKH.05.02: MAau phiéu chim d& cuong d¢ tai KHCN cap Truong.

- BM.QLKH.05.03: Mau bién ban hop Hoi déng tham dinh dé cuong dé tai
KHCN cap Truong.

- BM.QLKH.05.04: Miu don xin gia han thoi gian thuc hién dé tai KHCN cap
Truong.

- BM.QLKH.05.05: Mau don xin dirng thuc hién dé tai KHCN cip Truong.



- BM.QLKH.05.06: Mau bo cao nghiém thu d& tai KHCN cap Truong.

- BM.QLKH.05.07: Mau phiéu nhan xét dé tai KHCN cap Truong.

- BM.QLKH.05.08: Mau phiéu danh gia két qua dé tai KHCN cap Truong.

- BM.QLKH.05.09: Mau bién ban hop Hoi ddng nghiém thu dé tai KHCN cép
Truong.

- BM.QLKH-VTTTB.05.01: Mau du tru vat tu dé tai KHCN cip Truong.



